BURMISTR;
MIASTA | G .1235
FROMBORK

PE.271.3.13.2021

ZAPROSZENIE DO SKE.ADANIA OFERT

w zakresie doradztwa prawnego i reprezentacji prawnej

I. ZAMAWIAJACY:

Nazwa Zamawiajacego: Gmina Frombork

REGON: 170747974

NIP: 552-157-77-20

Miejscowosc¢: 14-530 Frombork

Adres: ul. Mlynarska Sa

Telefon: +48 55 244 06 60, fax. +48 55 244 06 61

E-mail: sekretariat@frombork.pl

Strona internetowa: www.frombork.pl, BIP: www.frombork.samorzady.pl
Godziny urzgdowania: 7% — 15" (poniedzialek, wtorek, czwartek)

7% — 16% (Sroda), 7% — 14™ (pigtek)

II. OKRESLENIE PRZEDMIOTU I ZAKRESU ZAMOWIENIA: wg CPV:79.11.00.00-
8 ustugi w zakresie doradztwa prawnego i reprezentacji prawne;.

Przedmiotem zaméwienia s ustugi polegajace na obstudze prawnej Urzedu Miasta i Gminy
we Fromborku i Rady Miejskiej we Fromborku. Obstuga prawna powinna by¢ prowadzona
w zakresie okreslonym przepisami ustawy o radcach prawnych (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 75).

1. Obstuga prawna obejmuje:

1) Udzielanie konsultacji i porad prawnych oraz wyjasnien w zakresie stosowania prawa,
sporzgdzanie opinii prawnych w zakresie stosowania prawa, sygnalizowanie zapowiedzi
nowych lub zmian obowigzujacych przepiséw zwigzanych z funkcjonowaniem samorzadu,
interpretowanie obowigzujacych przepiséw prawnych, udzielanie informacji o zmianach
w przepisach oraz uchybieniach w zakresie przestrzegania prawa i skutkach uchybien.

2) Opiniowanie pod wzgledem formalnym, prawnym i redakcyjnym (uczestniczenie
w tworzeniu) projektow uchwat, decyzji, postanowiefi, porozumien, pism, regulaminéw
1 innych aktéw prawnych wydawanych przez Burmistrza Miasta i Gminy Frombork oraz
Rade Miejska we Fromborku.

3) Opiniowanie i weryfikacja dokumentacji w zakresie zam6wien publicznych udzielanych
przez Gming Frombork.

4) Udzielanie pomocy prawnej w zakresie dziatalno$ci finansowej i wykonania budzetu
Gminy Frombork.



5) Prowadzenie postgpowan sadowych oraz administracyjnych i reprezentowanie Gminy
Frombork przed sgdami (zastgpstwo procesowe), organami 1 urzedami administracji
publiczne;j.

6) Uczestnictwo w prowadzonych przez komorki organizacyjne Urzedu 1 Gminy we
Fromborku rokowaniach i negocjacjach o nawiazanie, zmian¢ lub rozwigzanie stosunkow
pracy, zwilaszcza umoéw dlugoterminowych o wysokiej wartosci przedmiotu umowy,
majacych na celu rozporzadzenie mieniem Gminy Frombork.

7) Opiniowanie tresci korespondencji Urzedu Miasta i Gminy we Fromborku z organami
administracji publicznej, sgdami i innymi instytucjami oraz osobami prawnymi i fizycznymi.

8) Wykonywanie innych czynnosci o charakterze prawnym zleconych przez organy Gminy
Frombork jak np.: opiniowanie dziatan proceduralnych tj. np. ugoda, umorzenie
wierzytelnoéci, odmowa uznania roszczen, zawiadomienie organéw $cigania o podejrzeniu
popelnieniu przestepstwa.

9) Biezace informowanie Burmistrza Miasta i Gminy Frombork o stanie zaawansowania
spraw prowadzonych w imieniu Gminy Frombork oraz o zmianach w obowiazujacym stanie
prawnym w zakresie dziatalno$ci Gminy Frombork.

10) Sprawowanie nadzori prawnego nad egzekucja naleznosci Gminy Frombork oraz
wspotdziatanie w podejmowaniu czynnosci w zakresie postgpowania egzekucyjnego.

11) Prowadzenie rejestru spraw sadowych i opinii prawnych.
12) Udziat w sesji Rady Miejskiej we Fromborku oraz zwigzana z tym obstuga prawna.

13) Uzgadnianie i opiniowanie pod wzgledem formalno-prawnym projektéw umow,
parafowanie zawieranych umow. W przypadku braku mozliwosci uzgodnienia ostatecznej
wersji dokumentu ewentualna odmowa parafowana musi by¢ wyrazona w formie pisemne;j
i zawiera¢ uzasadnienie wskazujace na rozwigzanie prawidlowe pod wzglgdem prawnym.

14) Udzial w pracach zespotow, komisji i innych cial roboczych powolywanych przez
Burmistrza Miasta i Gminy we Fromborku oraz Rad¢ Miejska we Fromborku.

15. Skladanie Burmistrzowi Miasta i Gminy Frombork co 6 miesigcy, pisemnego
sprawozdania o stanie prowadzonych spraw sadowych.

2. Wykonawca zobowiazany jest do udzielania opinii i porad prawnych w szczego6lnosci:
- Burmistrzowi Miasta i Gminy Frombork,

- Zastgpcy Burmistrza Miasta i Gminy Frombork

- Sekretarzowi Gminy i Skarbnikowi Grhiny,

- pozostalym pracownikom Urzedu Miasta i Gminy we Fromborku,



- innym osobom (kierownikom i dyrektorom jednostek organizacyjnych Gminy, instytucji
kultury - na polecenie Burmistrza Miasta i Gminy Frombork.

3. Opinie prawne Wykonawca sporzadzal bedzie na pismie w terminie od dnia otrzymania
zapytania, odpowiednio:

- do 3 dni roboczych - w sprawach nieskomplikowanych,

- do 5 dni roboczych - w sprawach skomplikowanych lub zawitych.

W przypadku niemozno$ci wywigzania  si¢ z powyzszych terminéow Wykonawca
zobowigzany jest do niezwlocznego powiadomienia osoby wystepujacej o opini¢ wraz
z podaniem okolicznosci, ktore spowodowaly ten stan rzeczy w celu ustalenia nowego
terminu wydania opinii prawne;j.

4. Wykonawca bedzie opiniowal projekty aktow normatywnych Rady Miejskiej we
Fromborku niezwlocznie, lecz nie poZniej niz w terminie trzech dni, od dnia przekazania
projektu.

5. Wykonawca bedzie opiniowat projekty zarzadzen Burmistrza Miasta i Gminy Frombork
niezwlocznie, lecz nie p6Zniej niz w terminie trzech dni, od dnia przekazania projektu.

6. Gmina wymaga, aby przedmiot zamo6wienia realizowany byt w siedzibie Urzedu Miasta
i Gminy we Fromborku, ul. Mtynarska 5a, 14 - 530 Frombork w kazda srod¢ od godziny
11.00 go godz. 16.00 oraz w dni odbywania si¢ sesji Rady Miejskiej we Fromborku.
W zalezno$ci od potrzeb -Gminy dopuszcza si¢ realizacj¢ przedmiotu zaméwienia w inny
dzien tygodnia.

Wykonawca zapewnia rdwniez §wiadczenie ushugi w zakresie obstugi prawnej przez kontakt
telefoniczny 1 mailowy w pozostate dni urzedowania Zamawiajacego.

III. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA: od dnia zawarcia umowy do dnia
31.12.2022 roku.

IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:
O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki dotyczace:

1. Posiadania wiedzy 1 doswiadczenia zawodowego w zakresie obstugi prawnej jednostek
samorzadu terytorialnego w wymiarze co najmniej 3 lat, jako radca prawny.

2. Dysponowania odpowiednim potencjatlem technicznym i kadrowym. Zamawiajacy zada,
aby wykonawca wskazal konkretna osobg sposréd tych ktorych dysponuje, ktdra bedzie
prowadzi¢ na state obstuge gminy.

Osoba swiadczaca ustuge w siedzibie Zamawiajgcego musi spelnia¢ wymagania w zakresie
doswiadczenia, o ktorym mowa w ust. 1.

V. WYMAGANE OSWIADCZENIA I DOKUMENTY:

1. Potwierdzenie posiadanego tytulu radcy prawnego- udokumentowany wpis na list¢ radcow
prawnych.



2. Udokumentowane doswiadczenie w obstudze jednostek samorzadu terytorialnego
(przykladowo: zaswiadczenie, umowa o prace, umowa cywilnoprawna, §wiadectwo pracy,
referencje itp.).

VI. KRYTERIA OCENY OFERT Z OKRESLENIEM ICH WAGI:

Zamawiajgcy dokona oceny ofert wedlug nastepujagcych kryteriow:

1. Cena - proponowana przez Wykonawce cena ryczaltowa brutto za wykonanie obshugi
prawnej w stosunku miesigcznym - 80 %

2. Dostepnos¢ - 10 % (odleglos¢ siedziby Wykonawcy do siedziby Zamawiajacego mniejsza
lub réwna 150 km - 10 pkt, wigksza niz 150 km - 0 pkt)

3. Do$wiadczenie zawodowe - 10 % ( ponizej 3 lat - O pkt, za 3 lata - 1 pkt, za kazdy kolejny
rok o 1 pkt wiecej, za 12 lat i wigcej - 10 pkt)

Ocena ofert i punktacji bedzie prowadzona jak nizej:

1) wyliczenie punktacji za pierwsze kryterium - cena:

- cena minimalna x 100 : cena ofert = ilo$¢ punktow x 90 % = ilo$¢ punktow danej oferty
w kryterium cena .
2) wyliczenie punktacji za drugie kryterium - dostepnos¢:

- ilo$¢ punktow otrzymanych przez Wykonawcg¢ na podstawie informacji z formularza
ofertowego.

3) wyliczenie punktacji za trzecie kryterium - do§wiadczenie zawodowe:

- 1los¢ punktow otrzymanych przez Wykonawce na podstawie  udokumentowanego
dos$wiadczenia w obstudze jednostek samorzadu terytorialnego

Oferta ktora w wyniku zsumowania punktéw z poszczegélnych kategorii uzyska najwicksza
ilo§¢ punktow, zostanie uznana przez Zamawiajacego za oferte najkorzystniejszg. jezeli
najwyzsza ilos¢ punktow uzyska wigcej niz jedna oferta. Zamawiajacy sposréd tych ofert
wybierze oferte z nizszg ceng.

VII. FORMA I SPOSOB WYNAGRADZANIA:

1. Za wykonanie ushugi Wykonawcy przystugiwa¢ bedzie wynagrodzenie miesigczne
ryczattowe plus nalezny podatek VAT, platne z dotu na podstawie wystawionej przez
Wykonawce faktury/rachunku.

2. Niezaleznie od wynagrodzenia, o ktérym mowa w pkt 1 Zamawiajacy zwraca¢ bedzie
Wykonawcy koszty zastgpstwa sadowego zasadzone na rzecz Zamawiajgcego lub jemu
przyznane w ugodzie, w postepowaniu polubownym lub postgpowaniu egzekucyjnym po ich
sciagnigciu od strony przeciwnej. Warto§¢ ww. kosztow zastgpstwa procesowego stanowic
bedzie kwote brutto.



VIIL SPOSOB PRZYGOTOWANIA I FORMA ZE.OZENIA OFERTY:

Ofertg nalezy ztozy¢ w formie pisemnej wedtug wzoru zatgczonego formularza w zamknigtej
kopercie z dopiskiem: ,,Oferta na §wiadczenie ustug w zakresie obstugi prawnej Gminy
Frombork™.

IX. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT:

Ofert¢ nalezy przesta¢ lub zlozy¢ w sekretariacie (pok. nr 1) Urzedu Miasta i Gminy we
Fromborku, ul. Miynarska 5a, 14 - 530 Frombork w nieprzekraczalnym terminie do dnia
24 listopada 2021 r. do godz. 15.00 (decyduje data wptywu do Urzedu).

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.
X. SPOSOB OCENY I DOKONANIA WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY:

Zamawiajacy odrzuci oferty jezeli nie beda spetniaé wymogéw w zakresie doswiadczenia
zawodowego.

Przy ocenie kryterium do$wiadczenie zawodowe bedzie brane pod uwage do$wiadczenie
wskazanej przez wykonawce w wykazie 0sob - osoby do osobistej realizacji ustugi.

Przy ocenie kryterium dos§wiadczenia zawodowego beda brane tylko ustugi lub zatrudnienie
na podstawie zaswiadczenia, umowy o prac¢, umowy cywilnoprawnej, $wiadectwa pracy,
referencje, polegajace na s$wiadczeniu pomocy prawnej na rzecz jednostek samorzadu
terytorialnego. W przypadku realizacji kilku ustug lub zatrudnienia na podstawie umowy
o0 prace w tym samym okresie do oceny kryterium do$wiadczenia zawodowego uwzgledniony
bedzie jeden okres realizacji ustugi lub zatrudnienia na podstawie umowy o prace. W celu
potwierdzenia liczby lat obstugi prawnej wskazanej osoby Wykonawca musi przedtozyé
odpowiedni dokument lub potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem kopie tego dokumentu
wskazujaca na liczbg lat wykonywanej obstugi prawnej w jednostkach samorzadu
terytorialnego.

XI. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY:

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi oferentow za posrednictwem
strony internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miasta i Gminy we Fromborku
(frombork.samorzady.pl).

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania w przypadku, gdy
najnizsza finansowo oferta przekroczy zaplanowane $rodki finansowe.

Zhgrtew Pietkiewifz



